CRPIKUR

Die Abrechnung von Privatleistungen

ISToildlil Rechnungsnummernmuster einrichten

E@ 2@ p@l % IE.E [_%-,‘/ g@ EPIKUR verwendet standardméfRig eine aufsteigende

Nummernfolge flr die Rechnungsnummernvergabe.

Moéchten Sie ein eigenes
Rechnungsnummernmuster definieren, so kdnnen
Sie selbiges in den Programmeinstellungen

festlegen.
Gerite | Im Bereich Rechnungen / PAD wéhlen Sie zunéchst
Kataloge den zu bearbeitenden Rechnungsnummernkreis aus
 Kommunikation ‘ der Tabelle; nach einem Klick auf Bearbeiten kénnen
LLeistungen Sie ein Rechnungsnummernmuster definieren.
Rechnungen / PAD
Schnellauswahl
| Sounds 1
| Tastenkombinationen |
‘& Bearbeiten E A Variablen:
Rechnungsnummernkreis |e-therapie PLUS (Psychotherapie) |
achste Rech 37
secsle Recmmgemitinss| | %M = aktueller Monat
Stellenanzahl [1 |
RechnungsnummemmusterI%Y-%M-NL%N ] %Y = aktuelles Jahr
Vorschau I2015_05_Nr_37 ] %P = Patienteninitialen
Achtung: Bei der PAD-Abrechnung durfen die Rechnungsnummern 0%%A = Aktenzeichen
hochstens 6-stellig sein! (VN _ k ” R h
[ cthem | Abiecion) 0) = aktuelle Rechnungsnummer
%D = aktueller Tag
Beispiel:

Aktuelles Datum 26.09.2012, aktuelle
Rechnungsnummer 692):
RG-%D%M%Y-%N = RG-26092012-692
%N-%Y = 692-2012

%Y%N =2012692

Ihre Einstellungen bestéatigen Sie mit Speichern.

Das Rechnungsnummernmuster ist fir jeden Nutzer
(Rechnungsnummernkreis) anderbar. Sollten Sie
versehentlich eine Rechnung geléscht haben,
kénnen Sie in diesem Bereich die nachste
Rechnungsnummer  zurticksetzen.  Grundsatzlich
sollten Sie eine Rechnung niemals l6schen, sondern
lediglich stornieren.
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Die Programmeinstellungen beenden Sie mit OK,
sodass alle Rechnungseinstellungen tibernommen

werden.
yA{ilflidl Eine Rechnung anlegen
Schein | Antrag ' Rechnung 'l Brief w | Formular w Bevor Sie Privatleistungen buchen kénnen, missen

Sie eine Rechnung anlegen; dies geschieht in der
jeweiligen Patientenakte. Rufen Sie zunéchst tber
die Ansicht Patienten denjenigen Patienten auf, fur
den eine privat abzurechnende Leistung erbracht
wurde. In der Patientenakte klicken Sie auf die
Schaltflache Rechnung.

Sollten Sie eine private Leistung buchen, ohne dass
eine Rechnung angelegt wurde, fragt EPIKUR, ob eine
Rechnung angelegt werden soll. Sie kdnnen im
Fenster Rechnung bearbeiten unter anderem den

(@]

Eroffnungsdatum | 26.05.2016

Rechnungsnummernkreis le-therapie PLUS (Psychotherapie) Lv

Rechnungsnummer |201G-05 - Nr.37 (vorlaufig)
Zahlungsfrist |1 4

|
|
Status [angeleol [~] } _ _

Katalog |GOA = Katalog auswéhlen, die Zahlungsfrist festlegen und
Minderung | [~] die Empfangeradresse einstellen. Detaillierte Infos
Stationar || RechnungankK || erhalten Sie im EPIKUR-Handbuch. Uber die

Aktenzeichen | |

Schaltflache OK (rechts unten im Fenster) wird das

Anlegen der Rechnung abgeschlossen. Jetzt kbnnen
private Leistungen buchen, so dass diese in die
Rechnung Gbernommen werden.

KE{slfltl Rechnung stellen und drucken

E epikar4-psy 19.0:thetaple phes | i Offnen Sie das Fenster Abrechnung und wechseln Sie
Programm Patient uoen Reports Extras  Stammdaten  Hilfe . . . . .
in den Reiter Privat. Markieren den Eintrag, der als
S AbreChnung Rechnung gestellt und gedruckt werden soll. Wollen

O | kv = Privat | v | Sie gleich mehrere Rechnungen stellen, halten Sie
— bei Windows die [STRG]- und bei Mac die [cmd
O ochnung bearbeiten - Nr. 2016-05 - Nr.37 (angelegt) i Frohiich, Moritz (Apfel)]-Taste gedriickt und markieren Sie alle zu

stellenden Rechnungen.

Erbffnungsdatum l26.05.2016 I =]

Rec eis [l [~]

Rechnungsnumm er [2016-05-Nr.37 | Anschlie3end klicken Sie Stellen und Drucken, um die
ZEmngensting Rechnungen auszudrucken. Der Status der
I Status |angelegt v
e - Rechnung hat wechselt dadurch von angelegt auf
Minderung | [+] gestellt.
Stationar || RechnungankK [ |

ichen | |

Alternative Rechnungserstellung:

Markieren Sie die Rechnung in der Patientenakte
und klicken Sie anschlieRend den Knopf Bearbeiten.
In der nun gedffneten Bearbeitungsansicht stellen
Sie den Status von angelegt auf gestellt und drucken
Sie die Rechnung aus.

Beschreibung der verschiedenen Status
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Angelegt = Die Rechnung wurde angelegt, aber noch
nicht gestellt.

Gestellt = Die Rechnung wurde an den Kunden
gesendet.

Erinnerung = 1. Erinnerung zur Zahlung.

1. Mahnung = 2. Zahlungsaufforderung.

2. Mahnung = 3. Zahlungsaufforderung.

bezahlt = Die Rechnung wurde beglichen.

storniert = Rechnung wurde storniert.

"SI ltiidl Rechnungen und Zahlungseingénge

M%@‘ Eine Ubersicht samtlicher Privatrechnungen
e erhalten Sie, wenn Sie lUber den Schalter Abrechnung
. in der Ansichtsleiste auf den Schalter Privat klicken.

. X Sie kénnen erkennen, fur welche Patienten
m muuzml T lale Ante [vl v|[vIvezatn vigestem vlangelest |vErnnerung (v]1, .
— Rechnungen angelegt wurden, wann diese gestellt
B ——— — wurden und wie hoch der Rechnungsbetrag ist.

AuRerdem kénnen Sie die Rechnungen Uber die
Filterleiste im unteren Bildschirmbereich beliebig
nach Zeitraum sowie Status (angelegt, gestellt,
Erinnerung, 1. Mahnung, 2. Mahnung, abgerechnet
und bezahlt) filtern. Den Status einer Rechnung
kdénnen Sie in der rechtsseitigen Aktionsleiste
andern. Sobald in der Tabelle eine Rechnung
markiert ist, werden in der Aktionsleiste sdmtliche
Schalter aktiv, um eine Aktion durchzufiihren.
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5. Schit

: Anzeigen:
p Anzsom Rufen Sie eine markierte Rechnung auf und drucken
/" Bearvaten sie diese ggf. aus.
_‘ i Bearbeiten:
« Pabent sutrufen Mochten Sie nachtraglich Anderungen vornehmen, so
Quitung gehen Sie Uber den Button Bearbeiten.
s Stellen - Loéschen:
Bezaht Hiermit I6schen Sie eine Rechnung. Bitte verwenden
Sie  diese  Aktion mit Vorsicht, da die
Rechnungsnummer beim Ldschen der Rechnung nicht
zurlckgesetzt wird. Die aktuelle Rechnungsnummer
kénnen Sie in den Programmeinstellungen im Bereich
Rechnungen / PAD zuriicksetzen.
g Versenden
e Drucken v _
Quittung:
Es besteht die Madglichkeit, eine  Quittung
auszudrucken.

Aufgabe anlegen:
Hier konnen Aufgaben einer Person zugeordnet
werden.

Versenden:
Sie kbnnen die Rechnung per E-Mail oder eBrief
direkt aus EPIKUR an den Patienten senden.

Stellen und Drucken:
Die angelegte Rechnung wird gestellt und gleichzeitig
ausgedruckt.

Zahlungserinnerung:

Sollte ein Patient seiner Zahlungspflicht nicht
rechtzeitig nachkommen, schicken Sie ihm eine
Zahlungserinnerung. Der Status der Rechnung
wechselt auf Erinnerung.

1.Mahnung:
Nach Verstreichen der Zahlungserinnerungsfrist
besteht die Moglichkeit, eine  Mahnung zu
versenden.

2.Mahnung:
Verstreicht auch diese Frist, kdnnen Sie eine 2.
Mahnung schicken.
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Wiedererdffnungen:

Mit diesem Button versetzen Sie eine bereits
weitergeflihrte Rechnung in den Status angelegt
zurdck.

PAD-Abrechnung:

Rechnen Sie nicht direkt mit dem Patienten, sondern
Uber eine privatarztliche Verrechnungsstelle (PVS)
ab, kdnnen Sie die PAD-Schnittstelle freischalten
lassen; die Kosten der Freischaltung erfragen Sie
bitte bei unseren Vertriebsmitarbeitern per E-Mail an
vertrieb@epikur.de oder telefonisch unter 030 340
601 101.

Wurde die PAD-Schnittstelle freigeschaltet, ist der
Button PAD-Abrechnung aktiv. Durch Anklicken 6ffnet
sich ein gleichnamiges Fenster, in dem die zuvor
markierten Rechnungen aufgelistet sind. Mit Klick

auf PAD-Abrechnung starten wird die
Abrechnungsdatei erzeugt, auf dem Desktop
abgelegt, sodass sie an die zustandige PVS
Ubermittelt werden kann.

Wir sind fur Sie da

Sollten noch Fragen bestehen, wenden Sie sich bitte an unseren Support. Telefonisch erreichen Sie uns montags
bis freitags von 8 bis 17 Uhr unter +49 30 340 601 100. Oder senden Sie uns eine E-Mail an support@epikur.de.



mailto:support@epikur.de

